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FICHE SPÉCIALITÉ · CATALOGUE 2026–2027

Secrétariat Bureautique Bilingue
V. SECRÉTARIAT / ASSISTANAT · Diplôme de Qualification Professionnelle

DURÉE

1 An
CERTIFICATION

DQP
NIVEAU REQUIS

Terminale / UpperSixth
SCOLARITÉ

200 000 FCFA

Communication professionnelle fluide à l'oral comme à l'écrit en Français et en Anglais

Compétences visées
• Communication professionnelle fluide à l'oral comme à l'écrit en Français et en Anglais

• Traduction et interprétariat d'affaires de base pour documents et réunions professionnelles

• Accueil d'une clientèle internationale et gestion des relations diplomatiques/commerciales bilingues

• Maîtrise complète de l'administration bureautique dans un environnement de travail anglophone et francophone

Débouchés
■ Secrétaire bilingue (Français-Anglais)   ■ Assistant(e) de direction internationale / ONG   ■ Chargé(e) de relations publiques
bilingue   ■ Coordinateur(trice) administratif(ve) en entreprise multinationale   

Modules de la cohorte
Les modules de cette spécialité sont en cours de publication. Les compétences, le tarif et les conditions d’admission restent valables.

Tarifs 2026–2027
PACK SCOLARITÉ INCLUS

Essentiel 200 000 FCFA Formation complète, carte étudiant, e-learning, anglais professionnel, stage garanti

Professionnel 260 000 FCFA Formation complète, carte étudiant, e-learning, anglais professionnel, stage garanti

Elite VIP 400 000 FCFA Formation complète, carte étudiant, e-learning, anglais professionnel, stage garanti

Frais d’inscription uniques : 10 000 FCFA · Tenue : 5 000 FCFA · Paiement jusqu’en 3 tranches sans frais.

Candidature en ligne sur mulfricaacademy.com/inscription.php — réponse sous 48 h ouvrées. Les identifiants du portail sont remis après confirmation du
paiement des frais d’inscription.


